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NORMAS PARA ELABORAÇÃO DE TRABALHOS 

INSTRUÇÕES AOS AUTORES 
 
 
1. OBJETIVOS E DIRETRIZES PARA PUBLICAÇÃO 
 
O II Seminário de Iniciação Científica da FASB tem como objetivo ampliar as 
discussões para o conhecimento científico por meio de trabalhos originais de pesquisa 
em forma de artigos. 
Os textos enviados para apreciação crítica devem contribuir analiticamente para o 
saber, considerando o contexto sociocultural e devem ser inéditos, nacional ou 
internacionalmente, não estando sob consideração para publicação em nenhum outro 
veículo de divulgação. Os textos devem ser redigidos em língua portuguesa. 
 
2. REGRAS GERAIS DE APRESENTAÇÃO DOS TEXTOS 
 
2.1. FORMATAÇÃO 
a) Papel A4 (210 x 297 mm) 
b) Espaçamento entre linhas: simples 
c) Fonte do texto: Arial ou Times New Roman, tamanho 12 
d) Fonte para figuras, tabelas e gráficos: Arial ou Times New Roman, tamanho 9 ou 10 
e) Margens: 3 cm superior e esquerda; 2 cm inferior e direita 
 
3. RESUMO 
 
Independentemente da modalidade de apresentação preterida pelo(s) autor(es), todos 
deverão encaminhar resumo do trabalho em parágrafo único, sem recuo especial da 
margem esquerda, depois do título (sem identificação dos autores) e não exceder 250 
palavras. Deve ser escrito de forma objetiva e que apresente os objetivos do trabalho, a 
metodologia utilizada, uma breve síntese dos resultados e conclusão do trabalho. 
 
4. RESUMO EXPANDIDO 
 
Os autores que optem pela apresentação de seus trabalhos na categoria Pôster, após 
a aprovação de seus respectivos resumo, pelo Comitê Científico do Seminário, deverão 
encaminhar um resumo expandido, observando os seguintes aspectos: 
 
a) O texto dos originais deve ser organizado em Título, Introdução, Revisão de 
literatura, Metodologia, Resultados e Discussão, Conclusões, e Referências. 
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b) O resumo expandido deverá ocupar, no mínimo, duas e, no máximo, quatro 
laudas, incluindo Texto, Tabelas e/ou Figuras e Referências. 
c) O texto deverá ser formatado conforme o item 2.1 deste documento. 
d) Na primeira página devem constar: título, nome(s) do(s) autor(es), endereço, 
telefone, e-mail para contato; instituição a que pertence(m) e credenciais. Na segunda 
folha deve constar apenas o título no início do texto sem identificação da autoria. 
 
5. PÔSTER  
 
O pôster deve ser confeccionado apenas depois que o trabalho obtiver a resposta 
de aceitação pelo Comitê Científico do Seminário, ou seja, após o dia 05 de outubro 
de 2009. Cada pôster será programado para apresentação entre os dias de realização 
do Seminário, em horário a ser fixado posteriormente.  
É de responsabilidade do autor a fixação do pôster antes do início da sessão. No 
mínimo 1 dos autores do trabalho deverá permanecer junto ao pôster, durante todo o 
tempo da Sessão, para responder as questões dos interessados. Portanto, se o mesmo 
autor inscrever dois trabalhos, terá de apresentar um em cada dia.  
Na confecção do pôster, o(s) autor(es) ainda deverá(ao) seguir as seguintes instruções:   
 

a) Tamanho do pôster: Largura: de 90cm (no máximo); Altura: de 1m (no máximo). 
b) No pôster deve constar: título do trabalho, nome(s) do(s) autor(es) e do possível 
orientador, colegiado/instituição do(s) autor(es), cidade/estado e os dados da pesquisa;  
c) Usar fonte (letras) simples e com tamanho que permita a leitura rápida e a dois 
metros de distância. 
d) Utilizar o mínimo de texto e o máximo de figuras, fotos, tabelas, gráficos e esquemas 
possíveis. 
e) Organizar as informações de modo que as idéias centrais do trabalho sejam 
facilmente apreendidas e utilizar todos os recursos disponíveis para o pôster despertar 
o interesse do público. 
f) Para cada trabalho estará reservado no dia de sua apresentação, um painel para 
fixação, identificado com o número do pôster (que será informado no e-mail sobre o 
aceite do trabalho). 
g) Todos os painéis terão um "gancho" para pendurar pôster com cordão; quem optar 
por fixar o pôster com fita crepe, deve levar a fita necessária (lembrando que neste 
caso o pôster não pode ser muito pesado). 
 
 
6. ARTIGOS CIENTÍFICOS 
 
Os autores que optem pela apresentação de seus trabalhos na categoria 
Comunicação, após a aprovação de seu respectivo resumo pelo Comitê Científico do 
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Seminário, deverão encaminhar trabalhos em forma de artigos científicos, prontos para 
a publicação, conforme formato definido a seguir: 
 
a) Cada trabalho pode ter, no máximo, quatro autores. 
b) Cada autor poderá submeter no máximo três trabalhos para o II Seminário de 
Iniciação Científica da FASB.  
c) Uma vez submetido o trabalho não será permitido inserir, excluir ou alterar a ordem 
dos autores.  
d) É obrigatório que pelo menos um autor se inscreva no evento, no caso de trabalho 
aprovado para apresentação.  
e) Certifique-se de que nas propriedades do arquivo não contenha nenhuma 
identificação.  
f) Os artigos deverão apresentar o resumo no mesmo documento, seguindo o descrito 
no item 3 deste documento. 
g) o artigo deverá ocupar, no mínimo, oito e, no máximo, doze laudas, incluindo 
Texto, Tabelas e/ou Figuras e Referências. 
h) Excepcionalmente nos artigos, é recomendado o uso de recuo especial da margem 
esquerda de 1,25 cm. 
 
7. ILUSTRAÇÕES  
 
As fotografias e desenhos gráficos devem ser submetidos em formato JPEG, com boa 
resolução. Gráficos, tabelas e quadros podem ser editados no MSWord. Á exceção das 
tabelas, todas as demais ilustrações serão tratadas como Figura e referidas sempre por 
extenso (Figura ou Tabela), Devem ser elaboradas de modo adequado a sua 
publicação final, já que a dimensão das menores letras e símbolos não deve ser inferior 
a 2 mm depois da redução. Todas as ilustrações devem apresentar referências de sua 
autoria/fonte. Para tanto, devem seguir a Norma de Apresentação Tabular, 
estabelecida pelo Conselho Nacional de Estatística e publicada pelo IBGE, em 1979.  
 
8. NOTAS 
 
As notas não devem ser colocadas no rodapé. Use-as o menos possível, numere-as 
seqüencialmente no corpo do texto, e as apresente no final do texto, antes das 
referências. Não use nota para informar as credenciais/titulação do autor.  
 
9. CITAÇÕES 
 
Use o sistema autor-data (AUTORIA, ANO, PÁGINA). As referências a autor(es) devem 
ser citadas no corpo do texto com indicações do sobrenome, ano de publicação, e 
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página (se for o caso) conforme normas da ABNT (NBR 10520:2000). Não use ibid, op 
cit. e assemelhados no corpus do texto. 
 
10. REFERÊNCIAS 
 
As referências devem conter todos os elementos essenciais do(s) autor(es) citado(s) e 
deverão ser apresentadas em ordem alfabética no final do texto, de acordo com as 
normas da ABNT (NBR 6023:2002).Os textos que não apresentarem as referências de 
acordo às normas citadas não serão publicados. 
 
11. ENVIO 
 
Todas as etapas de envio (resumos, trabalhos completos e versões finais corrigidas) e 
as respectivas comunicações aos autores serão realizadas via internet, através do site 
da FASB (www.ffassis.edu.br), no link referente ao II Seminário de Iniciação Científica 
da FASB. 
 
12. PRAZOS 
 
Impreterivelmente os trabalhos deverão seguir o seguinte cronograma de submissão:  
 
a) O resumo, mencionado no item 3, deverá ser encaminhados, impreterivelmente, 
até o dia 20 de agosto de 2009. 
b) Os resultados da análise do resumo pelo Comitê Científico serão divulgados até o 
dia 28 de agosto de 2009. 
c) Após resultado positivo do Comitê Científico do Seminário, os resumos expandidos 
(item 4) ou artigos científicos (item 6) deverão ser encaminhados, impreterivelmente, 
até o dia 20 de setembro de 2009.  
d) Os resultados da análise dos resumos expandidos ou artigos científicos pelo Comitê 
Científico serão divulgados até o dia 05 de outubro de 2009. 
 
13. DIREITOS AUTORAIS 
 
Os artigos e documentos assinados são de responsabilidade exclusiva do(s) autor(es), 
que por eles respondem judicialmente. Os direitos, inclusive de tradução, são 
reservados. Será permitido citar parte do artigo ou do documento sem autorização dos 
autores, desde que citada à fonte. 
 
14. AVALIAÇÃO 
As colaborações encaminhadas serão submetidas à análise da Comissão 
Organizadora, atendendo critérios de seleção de conteúdo e normas formais de 
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editoração, sem identificação da autoria, para preservar isenção e neutralidade. 
Somente a versão final do artigo é a que deverá estar com os autores identificados. 
 
15. REVISÃO 
 

Para a publicação na I Seminário de IC da FASB, os textos devem apresentar 
linguagem objetiva, concisa, além de clareza e coesão. A FASB não se obriga a revisar 
textos que apresentem desvio da norma padrão, defeitos de argumentação e idéias 
confusas. 
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