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(NOME DO COLEGIADO)
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NOME DO ESTAGIÁRIO
RELATÓRIO FINAL

ESTÁGIO SUPERVISIONADO
Relatório final apresentado para conclusão do Estágio Supervisionado da Faculdade do Sul da Bahia – FASB, sob orientação da Coordenadora Fernanda Machado
TEIXEIRA DE FREITAS

2007
ROTEIRO PARA ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO FINAL
(alguns tópicos são opcionais de acordo com a realidade de cada estágio)
OBS.: O RELATÓRIO DEVE SER APRESENTADO EM FORMA CONTEXTUALIZADA.

1. CARACTERIZAÇÃO

IDENTIFICAÇÃO DE ESTAGIÁRIO (Nome, ano, registro acadêmico, período, curso)
IDENTIFICAÇÃO DO ESTÁGIO (Área, duração, início, término, total de horas)
HISTÓRICO DA ORGANIZAÇÃO

PRODUTOS E SERVIÇOS

SERVIÇOS DIFERENCIADOS

2. ANÁLISE DA EMPRESA/ESCRITÓRIO
MISSÃO E POLÍTICA DA EMPRESA/ESCRITÓRIO
SEGMENTO DE MERCADO DA EMPRESA/ESCRITÓRIO
CONCORRÊNCIA

RELACIONAMENTO ORGANIZACIONAL (Organização x Fornecedores; Organização x Clientes; Funcionários x Gerência/Direção, etc...)

TECNOLOGIA DA EMPRESA/ESCRITÓRIO
ESTRUTURA OPERACIONAL DA(S) ÁREA(S) EM QUE ESTAGIOU

CONTRIBUIÇÃO DA (S) ÁREA (S) PARA A MISSÃO DA ORGANIZAÇÃO

3. APRESENTAÇÃO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PERÍODO DO ESTÁGIO
EQUIPAMENTOS UTILIZADOS.

PERIODICIDADE E QUANTIDADE DO SERVIÇO

QUALIDADE DO SERVIÇO

FORMULÁRIOS UTILIZADOS, PLANILHAS E CONTROLES

OUTRO(S)  ÍTEM(S) RELEVANTE(S) OBSERVADO(S) OU REALIZADO(S)

4. DIAGNÓSTICO DOS PRINCIPAIS PROBLEMAS E DAS SUGESTÕES 
PROBLEMAS (informação obrigatória)
SUGESTÕES PARA OS PROBLEMAS (informação obrigatória)
5. CONSIDERAÇÕES FINAIS (OBRIGATÓRIO)
6. ANEXOS

Anexar documento confeccionado no período de estágio (OPCIONAL)
Registro fotográfico (OBRIGATÓRIO)
OBS.: 
Formatação de acordo com as normas da ABNT vigente.
